
Für unseren SVS-Standort Saint Pölten suchen wir eine:n

Sachbearbeiter:in im Rechtswesen (m/w/d)

Wer wir sind:

Wir sind die SVS, die Sozialversicherung der Selbständigen. Für Gewerbetreibende, Neue

Selbständige und Landwirt:innen sind wir zentraler Ansprechpartner für Kranken-, Pensions- und

Unfallversicherung. Wir tragen somit die Verantwortung für die Sicherheit, Gesundheit,

Lebensqualität und Pensionen von rund 1,3 Mio. Menschen. 

Für diese verantwortungsvolle Aufgabe sind wir laufend auf der Suche nach motivierten Talenten.

Werden Sie jetzt als Sachbearbeiter:in im Rechtswesen Teil unseres Teams.

Was wir bieten:



Was Sie erwartet:

Erstellung von einfachen Schriftsätzen

Erfassung und Einbringung von juristischen

Schriftsätzen

Management des Schriftverkehrs mit

Gerichten, anderen Behörden und

Parteienvertretern

mündliche und schriftliche Korrespondenz

mit Behörden, Versicherten und

Parteienvertretern

Fristen- und Aktenverwaltung

Unterstützung der Juristen und Juristinnen

sowie des Abteilungssekretariats

Möglichkeit zur Weiterbildung in

sozialrechtlichen Themen

Mitarbeit in einem dynamischen Team

sowie

laut unseres Kollektivvertrages (DO.A) ein

Einstiegs-Bruttojahresgehalt von

mindestens 39.417,20 Euro (auf

Was Sie mitbringen: 

Abgeschlossene Schulbildung

Interesse an sozialrechtlichen

Themen

Sicherer Umgang mit MS-Office

sowie

Eine Affinität für das Arbeiten mit

unterschiedlichen Programmen

Hohe Kommunikationsfähigkeit

Weiterbildungsbereitschaft

Teamfähigkeit

Einsatzbereitschaft

Flexibilität sowie

Eigenständigkeit

gute Ausdrucksformen in Wort und

Schrift



Vollzeitbasis, 14 Gehälter) - das endgültige

Bruttojahresgehalt ist von individuellen

Vordienstzeiten und beruflichen

Erfahrungen abhängig

Sie möchten Teil unseres Teams mit rund 3.000 Mitarbeiter:innen in ganz Österreich werden? Wir

freuen uns auf Ihre Bewerbung (inkl. Lebenslauf, Motivationsschreiben). 

Jetzt bewerben

Kontakt:

Für weitere Informationen zu unserem Unternehmen besuchen Sie gerne unsere Website unter

svs.at. 

https://svs.onlyfy.jobs/apply/0v8moe1tz8xy10nybelp1b2o614v5o6
https://s.at/cdscontent/?contentid=10007.816860&portal=svsportal
https://www.svs.at/cdscontent/?contentid=10007.816825&portal=svsportal

